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Oggetto: Fruizione ferie per motivi di famiglia o personali, permessi retribuiti, permessi
recupero orario, permessi brevi (orari).-

Egregi docenti e personale scolastico,
con riferimento a quanto in oggetto preciso quanto segue:

1. Le ferie e i permessi vanno chiesti esclusivamente tramite registro Argo, tre giorni prima. Prima della
richiesta & necessaria un’informativa al responsabile di plesso che deve provvedere ad organizzare le
sostituzioni; in secondo luogo va inviata una email al Dirigente scolastico con la seguente dichiarazione:
“ Chiedero ....... , informato il responsabile di plesso; la classe/gli alunni hanno la necessaria copertura
e vigilanza. Il permesso orario € a compensazione di ore di sostituzione effettuate in data..... sulla
docente.... Per la stessa non c’erano docenti in compresenza”.

2. I Dirigente potra dare assenso formale rispondendo all’email.

Le docenti che avvessero difficolta nell utilizzare il registro elettronico o le email possono rivolgersi all’animatore
digitale o in subordine alla collega di plesso.

Il Dirigente Scolastico
Franco Murano
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